Allegato 1 alla determina
n. 1 del 20/01/2012

AZIENDA SPECIALE SERVIZI ALLA PERSONA - COPPARO (FE)
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1.Disciplina dell’appalto

La procedura di gara in argomento € regolata:

» dal Decreto Legislativo 12.4.2006, n. 163 e s.m.i., art. 125;
» dal presente “Disciplinare di Gara”;

» dai Capitolati Speciali di polizza,

2.Ente aggiudicatore, luogo e durata della prestazione

L’ente aggiudicatore e’ I'Azienda Speciale Servizi alla Persona — Copparo (FE)

Luogo della prestazione: Territorio dei Comuni Soci dell’Unione Terre e Fiumi

Durata: il servizio di assicurazione avra la durata di quattro anni (4 anni) a decorrere dalle ore 24
del 30/04/2012 e fino alle ore 24 del 30/04/2016

3.0ggetto della gara d’appalto

Appalto contratti di assicurazione per la copertura, a lotti separati, dei rischi di:

lotto 1 — Polizza RCT/RCO

lotto 2 — Polizza Tutela Legale

lotto 3 — Polizza Infortuni

lotto 4 — Polizza Kasko veicoli in missione
lotto 5 — Polizza Incendio

VVVYVYVYYVY

Il premio annuo lordo anticipato in corso € quello attualmente corrisposto per analogo servizio e
non costituisce base d’asta, ma viene indicato quale mera quantificazione del servizio.

PREMIO ANNUO LORDO

LOTTO ANTICIPATO IN CORSO €
Lotto 1 Polizza RCT/O 5.900,00
Lotto 2 Polizza Tutela legale 2.660,00
Lotto 3 Polizza Infortuni 2.716,00
Lotto 4 Polizza kasko veicoli in missione 624,25
Lotto 5 Polizza Incendio Di nuova emissione (1.200,00)




Importo annuo complessivo di tutti i lotti sopra citati € 13.100,25
Importo complessivo sulla durata totale €. 52.401,00

4. Modalita di partecipazione alla gara

Per essere ammessa alla gara la Compagnia dovra essere regolarmente autorizzata ad operare in
ltalia o nei Paesi U.E., nei rami specifici ed in possesso dei requisiti per poter accedere agli appalti
pubblici.

Le offerte redatte in lingua italiana dovranno essere recapitate al’Azienda Speciale Servizi alla
Persona Via G. Mazzini, 47 — 44034 Copparo (FE) in busta sigillata e siglata sui lembi di chiusura,
riportante  allesterno lindicazione del mittente nonché la dicitura “GARA PER
L’AGGIUDICAZIONE DEI SERVIZI ASSICURATIVI TRAMITE PROCEDURA EX ART. 125
D.LGS. 163/2006 A LOTTI SEPARATVI”, e dovranno pervenire entro e non oltre, a pena esclusione
dalla gara, le ore 13,00 del giorno 9 Marzo 2012 Il recapito del plico, che pud avvenire a mano
direttamente all'ufficio protocollo dell’ente o a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento (in
tal caso fara fede la data di arrivo presso I'ente), o con corriere specializzato, rimane ad esclusivo
rischio del mittente.

Le offerte pervenute oltre il termine sopraindicato non saranno prese in considerazione ed al
riguardo non saranno ammessi reclami di sorta.

Il plico dovra contenere due buste ugualmente chiuse e controfirmate sui lembi di chiusura,
contrassegnate dalle lettere A), B) riportanti le seguenti diciture:

Busta A) Documenti;
Busta B) Offerta tecnico - economica;

Busta A) Documenti:
Il plico dovra contenere, pena esclusione dalla gara:

1. Domanda di partecipazione corredata da dichiarazione sostitutiva ex artt. 46, 75 e 76
del DPR 445/00 o altra equipollente secondo la legislazione dello stato di appartenenza,
redatta preferibilmente in conformita al modello (modello A) che potra anche essere
richiesto all’ente appaltante allindirizzo di cui al punto 1. della lettera di invito, sottoscritta
dal legale rappresentante o da procuratore fornito di poteri di rappresentanza e corredata
da fotocopia del documento di identita del sottoscrittore ed eventuale copia di procura
notarile, dalla quale risultino le generalita dell'impresa partecipante e:

a) che limpresa €& regolarmente autorizzata ad operare con I'emissione di polizze
assicurative, in ltalia o nei Paesi U.E, nei rami specifici ed in possesso dei requisiti per
poter accedere agli appalti pubblici;

b) che l'impresa € iscritta al Registro delle imprese della Camera di Commercio Industria
Artigianato e Agricoltura della provincia di competenza, con indicazione degli estremi della
registrazione e dell’attivita per esteso;

c) che non sussistono nei confronti dell'impresa cause di esclusione dalla partecipazione alle
procedure di affidamento degli appalti di pubblici servizi e che, in particolare, la stessa
impresa non si trova in alcuna delle cause di esclusione previste dall’art. 38 del Decreto
Legislativo 12.4.2006, n. 163;

d) che non sussistono le cause ostative di cui alla Legge 575/1965 e successive modifiche ed
integrazioni (disposizioni antimafia);

e) che l'impresa € in regola con i versamenti di imposte e tasse, cui & soggetta ai sensi di
legge;

f) che limpresa applica a favore dei lavoratori dipendenti le condizioni contrattuali
economiche e normative previste dai vigenti CCNL della categoria e della zona, con il
preciso obbligo, in caso di aggiudicazione, di rispettare dette condizioni per tutta la durata
dellincarico e di aver adempiuto agli obblighi relativi alle disposizioni in materia di
sicurezza, assicurazione, condizioni di lavoro, previdenza e assistenza, in vigore nel luogo
dove deve essere eseguito il servizio;




g) che non sussistono cause di esclusione di cui all’art. 1 bis comma 14 della L. n. 383/01 e
S.M.i;

h) di impegnarsi a fornire con cadenza annuale entro il trentesimo giorno successivo ad ogni
scadenza di durata del contratto, un’informativa circa la quantificazione dei sinistri
denunciati, corredata dai seguenti dati minimi: numero sinistro, data di accadimento,
tipologia di avvenimento, importo riservato, importo in franchigia, data del pagamento o
della chiusura senza seguito.

Nel caso di imprese riunite in raggruppamento temporaneo gia costituito, la domanda di
partecipazione con l'unita dichiarazione deve essere, compilata, sottoscritta e presentata da
ciascun concorrente che costituisce il raggruppamento o il consorzio o il GEIE, inserendo nella
busta A) il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza, in copia autentica, conferito
allimpresa mandataria capogruppo da tutte le imprese del raggruppamento, risultante da scrittura
privata autenticata, e la relativa procura, ai sensi delle vigenti disposizioni che regolano la
partecipazione alle gare dei concorrenti riuniti in raggruppamento temporaneo.

Nel caso di raggruppamento temporaneo da costituire, la domanda di partecipazione con l'unita
dichiarazione deve essere sottoscritta, compilata e presentata da ciascun concorrente che
costituira il raggruppamento o il consorzio o il GEIE, allegando il modello di dichiarazione di
impegno (modello B) sottoscritto da ciascun partecipante .

La domanda di partecipazione con l'unita dichiarazione pud essere sottoscritta anche da un
procuratore del legale rappresentante ed in tal caso va trasmessa la relativa procura.

| requisiti sopra indicati debbono essere posseduti singolarmente da tutte le societa costituenti il
raggruppamento o la coassicurazione.

2 - Dichiarazione di impegno alla coassicurazione /raggruppamento temporanea di
imprese.

Nel caso eventuale di raggruppamento o coassicurazione ancora da costituire, la Busta A)
dovra contenere la dichiarazione di impegno, come da fac simile allegato ( modello B) , che le
imprese si conformeranno alla disciplina prevista dall’art. 37 del D.Igs 163/2006

La mancata presentazione di taluno degli atti di cui ai precedenti punti o la non conformita
assoluta di tali atti a quanto prescritto comporta I'’esclusione della Compagnia dalla gara.

Busta b) Offerta Tecnica economica:

Il plico dovra contenere, pena esclusione dalla gara:

Indicazione dei premi annui lordi, espressi in cifre ed in lettere, come da fac-simile di offerta
allegato.

In caso di discordanza tra il premio e/o i tassi espressi in cifre e quelli espressi in lettere saranno
ritenuti validi quelli piu favorevoli alla Stazione Appaltante.

Premi espressi come da fac-simile di offerta allegato con dichiarazione dalla quale si possa
evincere se viene accettato integralmente il capitolato o indicazione in merito alle modifiche
proposte al capitolato stesso (che dovra essere allegato).

Il fac-simile di offerta dovra essere compilato su carta intestata sottoscritto dal legale
rappresentante o procuratore fornito dei poteri necessari, con le seguenti indicazioni:

» Ragione Sociale dell’offerente;

» Domicilio legale della Compagnia e Codice Fiscale;

» Nellofferta il rischio deve essere coperto al 100%, la Compagnia invitata deve assumere in
proprio almeno il 60% dellintero rischio ed assumere la qualifica di “Delegataria”, e dovra
indicare espressamente nell’'offerta la composizione del riparto di assicurazione con le relative



coassicuratrici (Compagnia ed Agenzia) come da fac-simile di offerta che dovra essere
sottoscritto anche dalle Compagnie coassicuratrici.

5. Criteri di aggiudicazione dell’appalto

L’apertura delle buste avverra il giorno 12 Marzo 2012 alle ore 10.00 presso la sede dell’Azienda
Speciale Servizi alla Persona Via G. Mazzini, 47 — 44034 Copparo (FE).

Il servizio sara aggiudicato valutando le offerte pervenute sia sotto un punto di vista tecnico che
economico sulla base dei seguenti criteri di valutazione tecnico — economica, valido per tutti i lotti,
indicati in ordine decrescente di priorita:

1) Qualita del servizio: massimo 60 punti
2) Prezzo: massimo 40 punti.

Si precisa che saranno ammesse varianti ai capitolati allegati.

Criteri di valutazione del parametro: 1) Qualita tecnica del servizio

Fino alla concorrenza del punteggio massimo attribuibile — punti 60 — saranno attribuiti:
a) per la conferma dell’assetto normativo del capitolato tecnico di polizza: punti 50
b) per la introduzione di varianti in senso migliorativo: fino ad un massimo di punti 10.

In relazione al precedente punto a), classificando prioritariamente le offerte che garantiscono la piu
estesa accettazione del capitolato tecnico di polizza proposto dal’Amministrazione aggiudicante, la
Commissione preposta alle operazioni di gara, per la introduzione di varianti in senso peggiorativo
del capitolato tecnico stesso, procedera ad attribuire in decremento punteggi inferiori a 50,
compresa la possibilita del mancato conseguimento di un punteggio valutabile.

In tal senso, per l'attribuzione di tale punteggio, fatti salvi ogni ulteriore insindacabile valutazione

ed ogni eventuale ulteriore criterio definito preventivamente dalla Commissione preposta alle

operazioni di gara, la Commissione stessa terra conto prioritariamente dei seguenti criteri di

massima, di seguito elencati non in ordine di importanza:

a) riduzione dei massimali di copertura e dei relativi sottolimiti;

b) aumenti e/o inclusioni di franchigie;

¢) inclusione e/o aumenti di scoperti;

d) introduzione di ulteriori esclusioni di garanzia rispetto a quanto previsto nel capitolato tecnico di
polizza;

e) introduzione di varianti comportanti una sostanziale perdita riduttiva rispetto all’assetto
normativo del capitolato tecnico di polizza.

Criteri di valutazione del parametro: 2) Prezzo

AII’of_ferta riportante il valore economico piu basso — di seguito migliore offerta — saranno attribuiti
E:ng;fi(r)t.e ulteriori rispetto alla migliore offerta saranno valutate secondo la seguente formula:
migliore offerta
offerta in esame

L’aggiudicazione sara formulata nei confronti della Societa o del gruppo che avra conseguito il
punteggio piu alto nella somma tra punteggio di qualita del servizio e punteggio di prezzo.

E’ in facolta di questo Ente procedere ad ulteriori fasi negoziali con le Compagnie che hanno
presentato valida offerta.



E’ facolta di questo Ente aggiudicare anche in presenza di una sola offerta valida. E’ inoltre facolta
del’Ente non aggiudicare, anche in presenza di offerta valida, qualora non ritenesse
economicamente vantaggiosa l'offerta presentata.

6. Trattamento dei dati personali

Ai sensi del Decreto Legislativo 30.06.2003, n.196, si fa presente che i dati personali forniti dalla
Compagnie saranno raccolti presso I’Azienda Speciale Servizi alla Persona per le finalita inerenti
la gestione delle procedure previste dalla legislazione vigente per l'attivita contrattuale e la scelta
del contraente. Il trattamento dei dati personali (registrazione, organizzazione, conservazione)
svolto con strumenti informatici e/o cartacei idonei a garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati
stessi, potra avvenire sia per le finalita correlate alla scelta del contraente ed all’instaurazione del
rapporto contrattuale che per finalita inerenti alla gestione del rapporto medesimo.

Il conferimento dei dati & obbligatorio ai fini della partecipazione alla procedura di gara, pena
I'esclusione; per I'aggiudicatario il conferimento € altresi obbligatorio ai fini della stipulazione del
contratto e del’adempimento di tutti gli obblighi ad esso conseguenti ai sensi di legge.

7. Modalita di svolgimento

L’aggiudicazione verra effettuata secondo la seguente procedura:

1A fase seduta pubblica:

L’apertura dei plichi avverra presso la sede dellAzienda Speciale Servizi alla Persona Via G.
Mazzini, 47 — 44034 Copparo (FE) in apposita sala aperta al pubblico.

Durante le operazioni di apertura dei plichi saranno ammessi a presentare eventuali osservazioni
esclusivamente i soggetti muniti di idoneo documento comprovante la legittimazione ad agire in
nome e per conto della societa partecipante alla gara (legali rappresentanti, procuratori, agenti,
delegati)

La procedura di gara avra inizio all’ora stabilita anche in assenza di partecipanti presenti.

Si procedera a prendere atto dei plichi pervenuti entro il termine fissato ed a verificarne l'integrita,
escludendo quelli pervenuti fuori termine o non conformi alle prescrizioni.

Si procedera poi alla apertura della busta A) Documentazione per la verifica della
documentazione amministrativa e ad ammettere alla gara i concorrenti che risulteranno idonei.

27 fase seduta riservata:

La commissione aggiudicatrice, al termine della prima fase ed ammessi i concorrenti, procedera
alla valutazione della documentazione contenuta nelle buste B) Offerta Tecnhico - Economica in
seduta riservata.

In tale fase si procedera al’esame delle offerte procedendo con l'attribuzione di un punteggio sulla
base dei criteri elencati nel presente documento al punto 5), parametro 1) — 2)

Si procedera quindi alla predisposizione di una graduatoria sommando per ciascun concorrente i
punteggi delle rispettive offerte tecniche ed economiche.

Le imprese concorrenti verranno informate dell’aggiudicazione tramite comunicazione scritta
dell’ente.

8. Codice Identificativo Gara

L’Ente ha provveduto a registrare la presente procedura di gara dell’Autorita per la Vigilanza sui
Contratti Pubblici di lavori, servizi e forniture, il CIG (codice identificativo gara) attribuito alla gara
relativa ai servizi assicurativi in oggetto € il seguente:

> lotto 1 — Polizza RCT/RCO CIG 3851216BF8
» lotto 2 — Polizza Tutela Legale CIG 3851331ADF
> lotto 3 — Polizza Infortuni ClIG 38514404D4
> lotto 4 — Polizza Kasko veicoli in missione CIG 38517103A4
> lotto 5— Polizza Incendio CIG 38517547F2



9. Altre informazioni

CAUZIONE DEFINITIVA: Allaggiudicataria sara richiesta la garanzia definitiva, da presentare
secondo le modalita e con i requisiti richiesti dall’art. 113 del D. Igs. 163/2006 e s.m.i.

L’Azienda Speciale Servizi alla Persona ha conferito mandato di brokeraggio assicurativo ad
ARIOSTEA BROKER s.r.l. con sede legale in 44122 Ferrara, Via Zucchini, 57/F, C.F. e P. IVA
01269980338, Iscrizione alla Sezione B del Registro Unico degli Intermediari definito da ISVAP al
n. B000014416, tel. 0532/2507711, fax 0532/2507712.

Al Broker verranno retrocesse dall’lmpresa, o dal’Agenzia mandataria delllmpresa, provvigioni
pari al 12% dei premi imponibili complessivamente pagati per i lotti 1-2-3-4-5,.

N.B.: ARIOSTEA BROKER s.r.l. - Ufficio Enti Pubblici, nella persona del Responsabile
Vittorio Gennari, tel. 0532.2507711, cell. 338.6322090, e-mail v.gennari@ariosteabroker.it - &
a disposizione delle Compagnie invitate per fornire informazioni tecniche circa i rischi da
assicurare.

L’Agenzia o la Gerenza che rappresenta ai fini del presente appalto la Compagnia Assicuratrice
singola, delegataria o mandataria, & obbligata a sottoscrivere apposito impegno di libera
collaborazione con Ariostea Broker per la regolamentazione dei rapporti di brokeraggio ed il
versamento dei premi assicurativi.

Per qualsiasi ulteriore informazione o delucidazione ci si potra rivolgere al responsabile del
procedimento € Dr.ssa Stefania Mattioli, tel. 0532/871610 Fax 0532/871815 e-malil
s.mattioli@copparoassp.it ore d’ufficio (9,00/13,00 di tutti i giorni feriali escluso il sabato).

10. Documenti

Capitolato speciale di polizza lotto 1, lotto 2, lotto 3, lotto 4, lotto 5
Fac - simile Domanda di partecipazione alla gara

Fac - simile dichiarazione di impegno al raggruppamento (modello B)
Statistica Sinistri

N

Copparo, 31/01/2012

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Dr.ssa Stefania Mattioli



